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Este guia tem por finalidade facilitar a operagado do Projec Builder
pelos usuarios cadastrados no sistema com perfil Gerente de
Projetos.

Com este guia vocé vai conseguir:

1 Adicionar Componentes no nivel 1 da EAP ...ucciiissccsssssnnsssssssnnnnsnnnnns 2
2 Adicionar Componentes nos demais niveis da EAP.....ccccccciiiinnnnninnnnnes 3
3 Editar Componentes da EAP....ccccrvsamsssensmsanmsssnmsssnnsssnnsssnnnssnnnssnnnnnnns 3
4 Remover Componentes da EAP....ccccvvveseimmmsnnssmmsssnnssssssannssssssnnnnnnsns 4
5 Identar Componentes da EAP ......cvverssamsssammsssnssssnssssnnsssnnsssnnnssnnnsnnns 4
6 Recuar Componentes da EAP ..vucerviessssnnsssanmsssnssssnnsssnssssnnssssnnssnnnnnnns 4
7 Mover Componentes da EAP ...iivieeessssssssmssssnsssssssansssssssnnsnssnsnnnnnnnns 5
8 Inserir datas/duragdao nos Componentes do ultimo nivel da EAP ....cccuuuuss 5
9 Inserir relagcdo de Dependéncia entre CompomenteS...c.crurrannnmssssannnnnnns 5

1

www.projectbuilder.com.br



[ Pmi=et G.Projetos | Elaborar EAP/Cronograma v 2020.1

-] Builder

1 Adicionar Componentes no nivel 1 da EAP

A partir da pagina Detalhes do Projeto / Proposta, clique aqui

[:.]_] Project ® = = © EH o ry—
Builder ; il - e . sz Braun |+
P—;et0s » Detalhes de Projeto 4 © 8 ©
Projeto:
P B Meu projeto de treinamento no PB Painel de Controle
Kanbans
Tipo de Projeto:
Questdes Tipo de Projeto 1
Informagdes de Controle
Relatérios Justificativa:
Integracdo
Integrac@o ——
Objetivo; Situag@o:
Escopo
Tempo . Escopo
Area Executora:
Comunicagdo % previsto: % realizado:
Area Cliente: o o
Recursos Humanos
T— Tempo
Servigos Organizagéo Cliente:
Trelnamento £5 Inicio Fim Duragéo
MS Project
Programa: base:

Dprojs-cf ® [ =} © = O ryw——
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Projetos » Editar EAP

= I $QQ s 0 = = W, Projeto: Meu projeto de treinamento no PB

. Componentes ) . Seg 02 Nov 2020 E
#  indice Inicioprevisto  Fim previsto Duragzo Calendério Predecessores Peso  Stuagdo
DS TQQs s oD

Informe a identificacdo do Componente aqui

Project D — = 2 - — [
Builder B
- I QQ 480 == 8, Progeto: Meu projeto de tremamento no P8
ompreates Seg 02 Now 2000
¢ e P S— s F— eom i [ESEp—
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- oo Somemee 22 & 0

www.projectbuilder.com.br




[ Pmi=et G.Projetos | Elaborar EAP/Cronograma v 2020.1

-] Builder

2 Adicionar Componentes nos demais niveis da EAP

Clique com, o lado direito do mouse no ascendente imediato aqui e clique aqui

Project O - = © i — =
Builder . t S
- I QO s 0 T &, Progeto: Meu projeto ce trenaments no P8
omporentes Se 02 Now 2020
¢ e nee e Pon e Lo h: Caenamnc Meom rm e Pew e :
QQ s s
1 - o Someste 2% 3 & 0

3 Editar Componentes da EAP

Clique na célula da informagao que deseja editar, por exemplo, aqui

Project ® = =] © HH —
E;]_]Built:lls-r - - c e i Lotz Braun |~

Projetos » Editar EAP

= I :QQP-sOoX == 8, Projeto: Meu projeto de treinamento no PB
Componentes Seg 02 Nov 2020 Sef
= indce ~ Inicio previsto ‘Previsto Duragio Calendirio Predecessores Peso  Situagio
DS TQQs sbDs
1 4 Fasel 1dia Somente 22 3 6% 1.00 Indefinida

21 T Taehaa v 1dia Somente 2% a 63 ' 1.00
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4 Remover Componentes da EAP

Clique em qualquer posi¢ao da linha que deseja remover, a seguir no icone

Remover e [OK] se desejar realmente remover

D Project

o) Builder

“rojetos » Editar EAP n rasey ad

= I $QQqP-yOx%X ==

., Projeto: Meu projeto de treinamento no PB

Componentes _ Seg 02 Nov 2020
2  Indice Inicio previsto Fim previsto Duracdo Calendério Predecessores o Situagdo
DS TQQ s sD
LS 4 Fasel 1dia Somente 23 2 6 1.00 Indefinida
2T T Taefan 1da Somente 23 2 6% 1.00

5 Identar Componentes da EAP

Clique na linha que deseja identar, em seguida no icone ldentar

Project ® = =] ©
DJ Builder Prosit .

Projetos » Editar £

= I :QQ s 0 R Les 8, projeto: Meu projeto de treinamento no PB
S n | SRR o previsto  Fim previsto Duragio Calendirio Predecessores Peso  Situacio - z“ :z ':V Zm_ = s
11 a Fase1 1da Somente 202 63 100 Indefinida
2 11 " Terefan 1da Somente 29 2 6% 100
32 7 Tarefas 1da Somente 202 62 100

6 Recuar Componentes da EAP

Clique na linha que deseja recuar, em seguida no icone Identar

pfojE-'cf @ = B @ EE; = Luiz Braun "‘
Builder o Peeks it @ Lokomm |~

5
[H]

= I 1 QQ +-= 80X = 8, projeto: Meu projeto de treinamento no PB

. Seg 02 Nov 2020 Seg
= indice Igjb previsto  Fim previsto Duragio Calendirio Predecessores Peso  Situagio

Dis|T|e|e|s Shols

11 Fase1 16 3.00 Indefinida
2| 11 Tarefa A 1dia 1.00

3 12 Tarefa B 1d 1.00

413 Fase2 1di

100
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7 Mover Componentes da EAP

Clique na linha que deseja mover, segure, arraste segurandw

Project ® = e, ©

Builder rol e A i

= I Q4= &0 /= 8, Projeto: Meu projeto de treinamento no PB
| o | CoRPOSN tnico pflisto  Fim previsto Duragio Tendano Predecessores Peso  Situagdo S0 02 Yoy 2029 5
D s TleQs sos
11 4 Fase1 5 Somente 222 62 400 Indefinida
2 11 " Taehaa 1da Somente 22 2 62 100
5! 12 Terefa 1da Somente 222 62 100
413 4 Fase2 142 Somente 222 62 200
5131 Torefa D 1da Somente 222 62 100

6 132 Tarefa C i i “1da “Somente23a 6 i 100

8 Inserir datas/duragdao nos Componentes do ultimo nivel da EAP

Clique na célula de data que deseja informar e insira a informacéo ou clique no
icone Calendario, e selecione uma data

Dproject O, = =} ©
<) Builder . volet - -

Projetos » Editar EAP

= I $QQ =g 0 X\== &, projeto: Meu projeto de treinamento no PB
. Componentes Seg 02 Nov 2020 S|
= fndice Inico previto  Fim previsto Duragio Calendirio Predecessores Peso  Situago
ps/tala/s/sip g

B 4 Fase1 1da Somente 22 2 63 400 Indefinida
211 | Teeha T 0 “1da “Somente 22268 T
3 12 T Taehas ' ' “1da “Somente 22263 T
413 4 Fase2 1da Somente 29 a2 63 200
s 131 Torefa D 1da Somente 22 a 62 100
6132 Tarefa C 1da Somente 29 63 100

9 Inserir relagcao de Dependéncia entre Compomentes

Clique na célula Predecessores da linha do Componente desejado e insira o
numero do Componente predecessor \etecle [ Enter ]
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Note que as datas doram calculadas e a sintaxe padrao foi informada

Projetos » Editar EAP

= I QP sOX ==
2 indice Componentes Inicio previsto Fim previsto Duragdo Calendario Predecessorfs Peso Situagdo
11 4 Fasel 09/10/2020 09/10/2020 0 dias 3.00 Indefinida
24 1.1 Tarefa A 09/10/2020 09/10/2020 1 dia Somente 22 a 62 01.00 Indefinida
3 i 1.2 ’ Tarefa B i 12/10/2020 ¥ 12/10/2020 § 1dia i Somente 22 3 62 VZFI+1 i 00.00 i Indefinida
77 1.3 . Fase 2 - - 1dia - ) - 02.00 Indefinida

2F1+1 significa que a data (l)nicio da linha foi calculada a partir da data (F)im
da linha (2) somado (1) dia. Outras variagdes possiveis séo (F)im (F)im, (I)nicio
(Dnicio e ()nicio (F)im, além da escolha da linha da predecessora e a
quantidade de dias a serem somados. Também é possivel definir mais de um

[T 1]

componente como predecessor, basta utilizar “;” como separador.
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